Mésto Podébrady
Jifiho nameésti 20/1, 290 31 Podébrady
tel. 325600211, fax 325614486
www.mesto-podebrady.cz

zastoupené tajemnikem M&U Podé&brady vyhlasuje vybérove fizeni na obsazeni
pracovni funkce na MéU v Podébradech

samostatny/a referent/ka odboru kancelar starosty
personalni a mzdova agenda ve verejné spravé

Misto vykonu prace: Podébrady

Predpoklady pro vykon funkce: uchazeé&(ka) musi byt statnim ob&anem Ceské republiky, pokud je
cizim statnim ob&anem, musi mit v Ceské republice trvaly pobyt, dosahl(a) 18 let, je pusobily(a)
k pravnim Ukonum, je bezuhonny(a), ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalSi pFfedpoklady pro vykon
spravnich ¢innosti stanovené zvladtnim pravnim pfedpisem

Dalsi predpoklady: minimalné uplné stfedoSkolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou

Vyhodou:
e vyborna znalost personalni a mzdové agendy
e praxe ve statni spravé a samospravée
e samostatnost, organizaCni schopnosti, ochota se dale vzdélavat
e uzivatelska znalost prace na PC
e uméni jednat s lidmi (dobré komunikacni schopnosti)

Platové zarazeni: 9. platova trida
Piedpokladany nastup do pracovniho poméru: 1. kvétna 2021 nebo dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Pisemna prihlaska uchazeée(ky) k vyhlaSsenému vybérovému fizeni musi obsahovat jeho:
jméno, pfijmeni, pfip. titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, Cislo
ob&anského prikazu (u ciziho statniho ob&ana Cislo dokladu k povoleni pobytu), datum a podpis
uchazede(ky).
K prihlasce pripoji uchazeé(ka) tyto doklady:
a) zivotopis, ve kterém uchaze¢(ka) uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich,
o odbornych znalostech a dovednostech v uvedené oblasti,
b) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice (original nebo ovéfenou kopii), u cizich
statnich pfislusnikt doklady dle zakona €. 312/2002 Sb., § 6 odst. 4 pism.b),
c) ovéfenou kopii dokladu o nejvy3Sim dosazeném (ukonéeném) vzdélani.

Lhita pro podani prihlasky: do 31. brezna 2021 (v€etné)

Zpusob podani prihlasky: v zalepené obalce, na které bude vyrazné uvedeno ,NEOTVIRAT -
vybérové fizeni — personalistika a mzdy“, adresované k rukdm tajemnika M&U Podé&brady
PhDr. Tomase Ruzigky, Jifiho namésti 20/1., 290 31 Podébrady, doruené osobné do podatelny M&U
Podébrady nebo odeslané postou na uvedenou adresu. Na zadni strané obalky bude uvedeno jméno,
pfijmeni a adresa uchazece.

Po skonceni vybérového Fizeni budou v8em uchazeéum jejich pisemné materialy poskytnuté
k vybérovému fizeni vraceny. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni, a to i v jeho
prabéhu. Uchazedi nemaji pravo se proti zruSeni vybérového fizeni odvolat.

v v . v Digitalné podepsal
Zverejnéno v Podeébradech dne 15.3.2021 PhDr. TOMAES pror Tom nesieia
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tajemnik MeéU



		2021-03-15T11:51:36+0100
	PhDr. Tomáš Růžička




