JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA MESTA KUTNA HORA

Zastupitelstvo mésta Kutna Hora se usneslo, ve smyslu § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdé&jsich piedpist,
na tomto jednacim fadu:

CL1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva mésta upravuje piipravu, svolani, prubéh jednani, usnaseni a kontrolu plnéni jeho usneseni, jakoz i
dalsi otazky.

(L2
Pravomoci zastupitelstva mésta

Zastupitelstvo mésta rozhoduje o vSech otazkach jemu piislusejicich uvedenych v § 84 a 85 zdkona ¢.128/2000 Sb., o obcich,
ve znéni pozdejsich predpist.

(L3
Svolani jednani zastupitelstva mésta

1) Zastupitelstvo mésta se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za tii mésice k vefejnému zasedani.

2) Na poslednim zasedani zastupitelstva v kalendainim roce budou stanoveny terminy konani dal§ich zasedéni pro
nasledujici rok.

3) Starosta svolava zastupitelstvo mésta nejpozdé€ji do 10 dni pfede dnem jednani.

4) Pozada-li o to alespoii jedna tietina ¢lenti zastupitelstva nebo hejtman kraje je starosta povinen svolat
zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnti od podani zadosti Méstskému tfadu Kutna Hora (§92 odst. 1 zékona o
obcich).

ClL.4
Piiprava jednani zastupitelstva mésta

1) Piipravu jednani zastupitelstva mésta organizuje rada mésta.

2) Navrhy na jednani zastupitelstva mésta se piedkladaji pisemné nebo v elektronické podobé. Navrhovatelem je vzdy ¢len
zastupitelstva, rada mésta ¢i vybor zastupitelstva (§94, odst.1 zakona o obcich). Méstsky Gifad poskytuje predkladatelim,
Vv ptipad¢ potieby, zazemi pro jejich piipravu.

3) Pisemné materialy, uréené pro jednani zastupitelstva mésta, piedklada navrhovatel v poctu 29 kusu (dle rozdéleni
v pisemné a elektronické verzi) prostfednictvim méstského radu tak, aby mohly byt doruceny nejpozdéji do 10 dnt
piede dnem jedndni zastupitelstva mésta jeho ¢lenim. Materidl je soucasné méstskému Uradu predan
v elektronické podobé. Méstsky trad v terminu 10 dnil pred kondnim zastupitelstva vyvési navrhy usneseni véetné
pripadného upfesnéni na webové stranky MU Kutna Hora. V pripadé potieby nebo &asové tisné muze predkladatel, po
dohodé se starostou nebo mistostarostou, pfedlozit pisemny material ve lhaté krat$i nez 10 dnd. O zafazeni do programu
rozhodne zastupitelstvo v souladu s €l. 6, bod 1.

4) Materialy pro jednani zastupitelstva mésta obsahuji:
a) ndzev materialu a jméno zpracovatele a piedkladatele
b) navrh usneseni a diivodovou zpravu

5) Diivodova zprava musi obsahovat zejména:
a) zhodnoceni dosavadniho stavu
b) odiivodnéni navrhovanych opatieni a jejich ekonomické dtisledky

6) Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva mésta komplexné posoudit
problematiku a pfijmout G¢inna opatieni.
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Méstsky ufad informuje o misté, terminu a navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva mésta.
Informace zvetejni na webovych strankach meéstského tfadu alespont 7 dni pied zasedanim zastupitelstva a zpisobem
V misté obvyklym.

CL5
Ukast Elenii zastupitelstva mésta na jednani

Clenové zastupitelstva mésta jsou povinni se z(&astnit kazdého jednani, jinak jsou povinni piedem
se pisemné omluvit starostovi. Vyjime¢né se 1ze omluvit pfedem i jinou formou, ale s naslednou pisemnou
omluvou. Pozdni ptichod na jednani nebo pfedéasny odchod z jednani zastupitelstva omlouva ptedsedajici.

Utast na jednani stvrzuji &lenové podpisem do listiny piitomnych.

Utast na jednanich je evidovana a zvefejiiovana na webovych strankich méstského ufadu bezodkladng, nejpozdéji viak
do dvou pracovnich dn.

CL 6
Program jednani

Pted schvalenim, ale i v pribéhu schiize miize byt program jednani doplnén nebo pozménén o dalsi navrhy
pro jejichz zatazeni hlasuje zastupitelstvo mésta.

Dotazy a pfipominky obcani jsou prvnim bodem jednani zastupitelstva mésta. Kromé toho mohou ob¢ané vznést své
pripominky k jednotlivym bodim programu v ramci jejich projednavani. Jednotlivé vystoupeni ma zpravidla vymezen
Casovy limit 5 minut, stejny limit plati i pro odpoved.

Na piipominky ob¢anti bude odpovézeno ihned na jednani. Pokud nebude tazatel spokojen nebo neni mozné na misté
odpovédét, bude zodpovédnou osobou odpovézeno do 15 dni a do této doby i tazateli predloZena pisemnd zprava o
feSeni pfipominky. Odpovédnou osobu stanovuje na misté fidici jednani.

Dotazy a ptipominky zastupitell jsou zafazeny pted bod ,,rizné*. Jednotlivé dotazy a piipominky maji vymezen ¢asovy
limit 5 minut, stejny limit plati i pro odpovéd'.

Vyftizeni dotazl ¢lend zastupitelstva se fidi ustanovenim ¢l. 10 tohoto jednaciho tadu.

CL7
Priibéh jednani zastupitelstva mésta

Schuizi zastupitelstva mésta tidi predsedajici, jimz je starosta, poptipad¢ jiny Clen zastupitelstva.

Ptedsedajici fidi hlasovani a jeho vysledek vyhlasuje. Ukoncuje a pferusuje zasedani a dba na to, aby mélo pracovni
charakter a véeny pribéh. Neni-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva, ukon¢i predsedajici zasedani
a svola do 15 dnli nové jednani zastupitelstva mésta k témuz nebo zbyvajicimu programu.

V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici prohlasi, ze jednani zastupitelstva mésta bylo fadné svolano a vyhlaseno,
konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétSiny ¢lend a da schvalit program jednani. Uréi zapisovatele a dva Cleny
zastupitelstva mésta za ovéfovatele zapisu z jednani. Potom sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho jednani, kde byl
vylozen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podany.

Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se pokladd za schvéaleny. Pokud byly uplatnény, rozhodne o nich
zastupitelstvo mésta po vyjadieni ovétovateld.

Zapis z ptedchoziho jednani je pti zasedani zastupitelstva mésta vylozen k nahlédnuti.

Uvodni slovo k piedkladanym zpravam, pokud je nezbytné pro pochopeni problematiky, prednese piedkladatel.
Do diskuse nebo rozpravy se zastupitelé musi vzdy piihlasit. Bez ohledu na potadi diskutujicich musi byt
udéleno slovo ¢lenovi ZM, ktery ma technickou poznamku. Diskuse je zpravidla ¢asové omezena 5

minutami, technicka poznamka 15 sekundami.

Zastupitelstvo mesta miize v prub&hu jednani hlasovanim bez rozpravy body pofadu ptfesunout nebo sloudit
rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim poradu.



9) Nikdo, komu pfedsedajici neudélil slovo, nemiize se ho ujmout. Pfedsedajici mtize odejmout slovo po
predchozim upozornéni, jestlize se diskutujici odchyluje od pfedmétu rozpravy. V tomto piipadé mize diskutujici
prednést své navrhy v bodé jednani ,,rizné*.

10) Navrh na ukonéeni rozpravy miize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva mésta, o jeho navrhu se hlasuje bez
rozpravy.

11) Vystoupeni hosta (1) je zpravidla v uvodu programu jednani zastupitelstva. Jednotliva vystoupeni jsou omezena na
maximalné 10 minut pro tvodni seznameni s tématem a maximalné 15 minut pro ptipadné dotazy.

CL8
Piiprava usneseni zastupitelstva mésta

1) Navrh usneseni po rozpravé predklada ke schvaleni ptedsedajici. V ptipadé zmény ptivodniho navrhu
formuluji kone¢né znéni usneseni navrhovatelé a zapisovatel pisemné. Takové usneseni je poté
predsedajicim ptedlozeno zastupitelstvu mésta ke schvaleni. Zavéry, opatieni a zptisob kontroly jsou v
usneseni formulovany struéné a adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukola.

2) Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otdzkich samostatné plisobnosti starostovi, ¢lentiim
zastupitelstva, radé mésta, tajemnikovi a vedoucim odbortt M&U.

CLo
Hlasovani

1) Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaset, je-1i pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech jeho ¢lend. K platnému
usneseni zastupitelstva mésta, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovicni vétSiny vSech Clenti
zastupitelstva mésta, nestanovi-li zvlastni pfedpis jinak.

2) VyZaduje-1i povaha projedndvané oblasti, aby zastupitelstvo mésta hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni zvlast, hlasuje se o nich samostatné.

3) Byly-li uplatnény pozmétiovaci navrhy, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich
¢astech navrhu.

4) V piipadé, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika protindvrzich, hlasuje zastupitelstvo nejprve o poslednim
protinavrhu a poté postupné o predchazejicich protinavrzich do okamziku pfijeti jednoho z nich, poptipadé az
k ptivodnimu navrhu.
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Jestlize piedlozeny navrh neziskal pii hlasovani potfebnou vétsinu, miize se zastupitelstvo, na nadvrh
kteréhokoliv ¢lena zastupitelstva mésta, usnést na dohodovacim fizeni. Pfedsedajici v tomto piipade vyzve
politické skupiny ¢lenti zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni a zasedani
zastupitelstva prerusi. Dohodovacimu fizeni pfedseda starosta ¢i povéteny predsedajici. Dojde-li k dohodg,
ktera nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh ziska potiebnou vétsinu, predsedajici obnovi pierusené zasedani
zastupitelstva mésta, pfednese upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potiebnou
vétsinu bude konstatovano, Ze usneseni nebylo piijato a material bude vracen ptredkladateli.

6) Neptijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni, nebo zadnou z jeho piedloZzenych variant, bude material vracen
predkladateli k ptepracovani.

7) Hlasovani se provadi vefejné, a to bud’ pro navrh nebo proti navrhu nebo se 1ze hlasovani zdrzet. Usneseni
je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend zastupitelstva mésta.

8) O personalnich zaleZitostech se hlasuje tajnou formou a na zaklad€ pfedem schvéleného volebniho fadu.
9) Usneseni zastupitelstva mésta podepisuje starosta spolu s mistostarosty.
10) Usneseni zastupitelstva mésta se zvefejiiuje na ufedni desce méstského tifadu a na webovych strankach

mésta - Wwww.mu.kutnahora.cz ve formatu HTML neprodlené po ovéfeni zapisu z ptislusného jednani
zastupitelstva mésta.

11) Vysledky hlasovani v&etné hlasi jednotlivych zastupiteld se zvetejiiuji na webovych strankach
méstského tfadu nejpozdéji v den ovéteni zapisu.


http://www.mu.kutnahora.cz/
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CL 10
Dotazy ¢lenii zastupitelstva mésta

Clenové zastupitelstva mésta maji pravo vznaset dotazy, piipominky a podnéty na radu mésta, jeji jednotlivé ¢leny, na
predsedy vybort, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem nebo zfizovatelem je mésto a na vedouci
organizacnich slozek mésta. Pisemnou odpovéd’ musi obdrzet do 15 dnd.

Clenové zastupitelstva maji pravo pozadovat od zaméstnancti méstského ufadu, jakoZ i od zaméstnancii pravnickych
osob, které mésto zalozilo nebo zifidilo, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce. Informace musi
byt poskytnuta nejpozdé&ji do 15 dnd.

Pfipominky a dotazy zastupiteld na jednanich jsou piedkladany v pisemné forme, pokud to naléhavost dotazu dovoli, a
dotazovany na né odpovida bezodkladné. Do 15 dnli zajisti dotazovany ptedani odpovédi autoru pfipominky ¢&i dotazu i
V pisemné forme. Pfipominky a dotazy, které z casovych diivodii nebyly uplatnény na jednani zastupitelstva, mohou byt
predany v pisemné podobé na jednani zastupitelstva. Nadale je s nimi nakladano jako s uplatnénymi pfipominkami.

Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva mésta se zaznamenavaji v zapise a zakladaji se ve slozce materiali u
originalu zapisu. Je o nich a jejich vyfizeni vedena evidence u MeEU v kancelafi tajemnika.

Vsechny ptipominky a dotazy zastupiteld uplatnéné v jednani i pfedané v pisemné podobé¢ jsou vyvéSeny na webové
stranky Mésta Kutna Hora a do 15 dnti od uplatnéni ptfipominky ¢i dotazu je k nim pfifazena i zpracovana odpoveéd'.

CL11
Péce o neruseny prubéh jednani

Nikdo nesmi rusit prib¢éh jednani zastupitelstva mésta, predsedajici mize vykazat ze zasedaci sing rusitele jednani.

ClL 12
Vybory

Zastupitelstvo mésta zfizuje vzdy finan¢ni a kontrolni vybor. Vybory plni ukoly, jeZ mu vyplyvaji ze zdkona o obcich a
ukoly, kterymi jej poveii zastupitelstvo mésta. Ze své ¢innosti se zodpovidaji vybory zastupitelstvu mésta.

Zastupitelstvo mésta mize zfidit jako své iniciativni a kontrolni orgdny dalsi vybory. Své stanoviska, névrhy a zapisy
predkladaji vybory zastupitelstvu.

Ptedsedou vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva mésta s vyjimkou osadnich vybort.

Z jednani vyboru je pofizovan zapis v pisemné i elektronické podobeé.

CL13
Ukonceni zasedani zastupitelstva mésta

Predsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi
zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lenti zastupitelstva pod nadpolovi¢ni vétSinu ¢lent zastupitelstva nebo

z jinych zavaznych divodd, zejména nastaly-1i skutecnosti znemoziujici nerusené jednani. V téchto pfipadech zasedani
svola znovu do 15 dnt.

Cl 14
Pracovni skupiny

Pro pfipravu stanovisek a expertiz k uréité problematice si mize zastupitelstvo mésta zfidit pracovni skupinu jako sviij
poradni organ.

Pracovni skupina je slozena ze ¢lent zastupitelstva mésta a podle potieby dalsich odbornikd a experti.
Cinnost pracovni skupiny konéi prohldsenim zastupitelstva o ukon&eni &innosti poradniho organu.

Z jednani pracovni skupiny je pofizovan zapis v pisemné i elektronické podobé.
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CL15
Organiza¢né technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva mésta

O prubéhu jednani zastupitelstva mésta se pofizuje zapis (je pofizovan i zaznam zvukovy), za jehoZ vyhotoveni odpovida
kancelaf tajemnika. Kancelaf tajemnika vyzve do 10 dnii po skonéeni zasedani zastupitelstva ovéfovatele zapisu, aby
Vv navrhu zapisu zkontrolovali uidaje uvadéné v odstavci 2) a 3) tohoto ¢lanku. Ovéfeni zapisu stvrdi ovérovatelé svym
podpisem.

Schvaleny zapis osvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soudasti je vlastnoruéné podepsand listina
ptitomnych, zpravy, ndvrhy a dotazy, podané pti zasedani pisemnég, piehled hlasovani K jednotlivym usnesenim a

zvukovy zaznam prub&hu jednani zastupitelstva.

V zéapisu se uvadi:

a) den a misto jednani

b) hodina zahéjeni a ukon&eni

C) doba pferuseni

d) jména urdenych ovéfovatelii zapisu

€) jména omluvenych a neomluvenych ¢lend zastupitelstva
f) schvéleny potad jednéni

g) vysledek hlasovani

h) podané dotazy a navrhy

i) schvalena znéni usneseni

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zapis podepsany starostou nebo mistostarosty a urCenymi ovéiovateli musi byt vyhotoven do 10 dnl po skonceni
zasedani zastupitelstva. Ovéteny zéapis je k nahlédnuti v kancelafi tajemnika a Vv elektronické podobé zaslan ¢lenim
zastupitelstva a vyvésen na webové stranky Mésta Kutna Hora.

O namitkach ¢lent zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva mésta.
Usneseni zastupitelstva je zvetejnéno az po ovéfeni zapisu z jednani zastupitelstva.

Kancelat tajemnika vede evidenci usneseni z jednotlivych zasedani a soustteduje zpravy o jejich plnéni. Na kazdé
zasedani zastupitelstva predklada ptehled o nesplnénych usnesenich k poslednimu dni mésice predchazejicimu
piislusnému zasedani zastupitelstva.

Kazdy, kdo se Gicastni zasedani Zastupitelstva mésta Kutna Hora je pisemnym oznamenim u vstupu do mistnosti, kde
zaseda zastupitelstvo mésta, informovan o skute¢nosti, ze vstupuje do prostoru, ze kterého muiize byt realizovan on-line
obrazovy a zvukovy pfenos na internetové stranky Mésta Kutna Hora umoziujici dalkovy pfistup s tim, Ze tento pfenos
je zaznamenavan a po Gpravé dle ¢l. 15, bod 10) zvefejnén zptisobem umoziiujicim dalkovy pfistup.

Predsedajici kazdému z obCant, kterému je umoznéno za zasedani zastupitelstva mésta vystoupit, polozi pted jeho
vystoupenim dotaz tohoto znéni: ,,Vazena pani/vazeny pane, souhlasite s tim, aby Va§ projev byl zpracovan formou
audiovizualniho zdznamu a v ramci zaznamu ze zasedani zastupitelstva mésta zvefejnén zptisobem umoziujicim dalkovy
ptistup?*“ Odpovéd’ se zaznamena do zapisu ze zasedani ZM.

10) Pribéh zasedani zastupitelstva mésta je pfenasen on-line prostiednictvim internetu na oficidlnich strankach Mésta Kutna

Hora a zaznamenavan a zvefejnén do 5 dni od ukonceni jednani zastupitelstva. Kancelaf tajemnika — oddéleni
informatiky z tohoto zaznamu odstrani osobni udaje a projevy osobni povahy fyzickych osob, k jejichz zvefejnéni nedaly
piislusné subjekty souhlas a zaznam zvefejni zptisobem umoziujicim dalkovy piistup do péti pracovnich dnii od
zasedani.

11) Vystupem z elektronického hlasovaciho systému jsou zvukovy zaznam a protokoly o hlasovani, které eviduje a naklada

1)

2)

3)

S nimi, ve smyslu pravnich pfedpist o archivnictvi a spisové sluzbé, odbor kancelafe tajemnika.
ClL 16
Zabezpeceni a kontrola usneseni
PInéni usneseni zastupitelstva mésta trvale kontroluje kontrolni vybor zastupitelstva mésta.
Kontrolni vybor pofizuje o provedené kontrole plnéni usneseni zapis se zjisténymi nedostatky a navrhy opatfeni
k napravé a piedklada ho zastupitelstvu mésta. Vzdy ptipoji i vyjadeni organu, p¥ipadné zaméstnanci zodpovédnych za

splnéni kontrolovanych usneseni.

Zapisy kontrolniho vyboru jsou zvefejiiovany na webovych strankach méstského ufadu ve formatu PDF po projednani
Vv zastupitelstvu bezodkladné, nejpozdéji v§ak do dvou pracovnich dnd.



CL 17
Zavérefna ustanoveni

V ptipadech, které neupravuje tento jednaci fad, se zastupitelstvo mésta fidi vzdy zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdgjsich predpisd.

Uprava jednaciho fadu byla schvalena usnesenim Zastupitelstva mésta Kutna Hora &. 1/19 ze dne 29. 1.2019 a nabyva
ucinnosti dnem 1. 2. 2019

Timto jednacim fadem se rusi ke dni 31. 1. 2019 jednaci fad schvaleny usnesenim ZM ¢&. 3/16 ze dne 26. 1. 2016 véetné
vSech zmén a dopliku.

Uprava jednaciho tadu v &1. 7 ptidanim bodu 11 byla schvalena usnesenim Zastupitelstva mésta Kutna Hora &. 111/19 ze dne
18. 6. 2019.

Ing. Josef Viktora, starosta

Mgr. Be. Vit Snajdr, mistostarosta Magr. Be. Silvia DouSova, mistostarostka



