JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA MESTA KUTNA HORA

Zastupitelstvo mésta Kutna Hora se usneslo, ve smyslu § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni
pozd¢jsich predpist, na tomto jednacim fadu:

(L1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad zastupitelstva mésta upravuje pripravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu plné€ni
jeho usneseni, jakoz i dalsi otazky.

CL.2
Pravomoci zastupitelstva mésta

Zastupitelstvo mesta rozhoduje o vSech otazkach jemu pfislusejicich uvedenych v § 84 a 85 zakona
¢.128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdejsich predpist.

CL3
Svolani jednani zastupitelstva mésta

1) Zastupitelstvo mésta se schazi podle potieby, nejméné vSak jedenkrat za tii mésice k vefejnému
zasedani. Jednani zastupitelstva lze uskutecnit i distancni formou v odivodnénych ptipadech a dle
technickych moznosti, za podminky ucasti tzv. ,,v realném CcCase“, (napf. prostfednictvim
videokonference nebo telekonference, pii nichz jsou ¢lenové zastupitelstva ,,pfitomni“ pti jednani
distan¢nim zptsobem (nikoli tedy fyzicky v jednaci mistnosti), avSak ,,on-line*).

2) Na poslednim zasedani zastupitelstva v kalendainim roce budou stanoveny terminy konani dalSich
zasedani pro nasledujici rok.

3) Starosta svolava zastupitelstvo mésta nejpozdéji do 10 dnt prede dnem jednani.

4) Pozada-li o to alespon jedna tietina ¢lent zastupitelstva nebo hejtman kraje je starosta povinen
svolat zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnil od podani zadosti Méstskému ufadu Kutna Hora
(§92 odst. 1 zakona o obcich).

5) V ptipadé, ze vetejné zasedani bude uskute¢néno distanéni formou dle ¢l. 3 odst. 1 tohoto fadu, je
ufad povinen zajistit moznost alespon pfimérené ti¢asti vefejnosti. Za takovou moznost se povazuje
i ucast vefejnosti distancné, tzv. na dalku, mimo jednaci mistnost, pfipadné prostiednictvim
internetu. Podminkou vsak je, Ze distan¢ni ucast vetejnosti zajisti moznost pro obcana uplatiiovat
na jednani zastupitelstva prava podle § 16 odst. 2 pism. ¢) zékona o obcich.

ClL4
Priprava jednani zastupitelstva mésta
1) Pripravu jednani zastupitelstva mésta organizuje rada mésta.
2) Navrhy na jednani zastupitelstva mésta se predkladaji v elektronické podobé. Navrhovatelem je
vzdy clen zastupitelstva, rada mésta ¢i vybor zastupitelstva (§94 odst. 1 zdkona o obcich).

Meéstsky urad poskytuje predkladateltim, v ptipad¢ potieby, zdzemi pro jejich piipravu.

3) Materialy, urené pro jednani zastupitelstva meésta, predklada navrhovatel -elektronicky
prostiednictvim méstského tfadu ve lhaté 12 dnti prfede dnem jednani zastupitelstva mésta.



Me¢stsky ufad v terminu 10 dnd pfed konanim zastupitelstva vyvési navrhy usneseni vcetné
ptipadného upiesnéni na webové stranky MU Kutna Hora. V piipadé potieby nebo Easové tisné
miize predkladatel, po dohodé¢ se starostou nebo mistostarostou, piedlozit pisemny material ve
lhate kratsi nez 12 dnd. O zatazeni do programu rozhodne zastupitelstvo v souladu s €l. 6, bod 1.

4) Materialy pro jednani zastupitelstva mésta obsahuji:
a) ndzev materialu a jméno zpracovatele a predkladatele
b) navrh usneseni a divodovou zpravu

5) Dtivodova zprava musi obsahovat zejména:
a) zhodnoceni dosavadniho stavu
b) odlivodnéni navrhovanych opatieni a jejich ekonomické diisledky

6) Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva mésta
komplexné posoudit problematiku a pfijmout u¢inna opatieni.

7) Méstsky ufad informuje o misté, terminu a navrZzeném programu piipravovaného zasedani
zastupitelstva mésta.
Informace zvetejni na webovych strankdch méstského ufadu alespont 7 dni pfed zasedanim
zastupitelstva a zpisobem v miste¢ obvyklym.

CL5
Utast ¢lenti zastupitelstva mésta na jednani

1) Clenové zastupitelstva mésta jsou povinni se z(&astnit kazdého jednani, jinak jsou povinni pfedem
se pisemné omluvit starostovi. Vyjimecné se lze omluvit pfedem i jinou formou, ale s naslednou
pisemnou omluvou. Pozdni pfichod na jednani nebo piedcasny odchod z jednani zastupitelstva
omlouva predsedajici.

2) Ucast na jednani stvrzuji ¢lenové podpisem do listiny piitomnych, s vyjimkou distanéni ucasti.

3) Utast na jednanich je evidovana a zvefejiiovana na webovych strankiach méstského uiadu
bezodkladné, nejpozdéji vsak do dvou pracovnich dnti.

CL6
Program jednani

1) Pied schvalenim, ale i v pribéhu schlize mize byt program jednani doplnén nebo pozménén o
dalsi névrhy, pro jejichz zarazeni hlasuje zastupitelstvo mésta.

2) Dotazy a ptipominky ob&anti jsou prvnim bodem jednani zastupitelstva mésta. Kromé toho mohou
obcané vznést své pripominky k jednotlivym bodim programu v ramci jejich projednavani.
Jednotlivé vystoupeni ma zpravidla vymezen casovy limit 5 minut, stejny limit plati i pro
odpoveéd:.

3) Na piipominky ob¢ani bude odpovézeno ihned na jednani. Pokud nebude tazatel spokojen nebo
neni mozné na misté odpovédét, bude zodpoveédnou osobou odpovézeno do 15 dnli od vyhotoveni
zapisu z jednani zastupitelstva mésta a do této doby i tazateli pfedlozena pisemna zprava o feSeni
pfipominky. Odpovédnou osobu stanovuje na miste€ fidici jednani.

V ptipad¢ pisemného uplatnéni dotazu, bude zodpovédnou osobou odpovézeno do 15 dnt od
pisemného uplatnéni dotazu na jednani zastupitelstva.

4) Dotazy a pripominky zastupitell jsou zafazeny pied bod ,,rizné*. Jednotlivé dotazy a pfipominky
maji vymezen Casovy limit 5 minut, stejny limit plati i pro odpovéd’.

5) Vyfizeni dotazl ¢lent zastupitelstva se fidi ustanovenim ¢l. 10 tohoto jednaciho fadu.



CL7
Pribéh jednani zastupitelstva mésta
1) Schuizi zastupitelstva mésta fidi predsedajici, jimz je starosta, popiipad¢ jiny clen zastupitelstva.

2) Predsedajici fidi hlasovani a jeho vysledek vyhlasuje. Ukoncuje a pferuSuje zasedani a dba na to,
aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Neni-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend
zastupitelstva, ukon¢i piedsedajici zasedani a svola do 15 dnli nové jednani zastupitelstva méesta
k témuz nebo zbyvajicimu programu.

3) V zahajovaci ¢asti jednani piedsedajici prohlasi, ze jednani zastupitelstva mésta bylo fadné
svolano a vyhlaSeno, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lenti a d& schvalit program
jednani. Ur¢i zapisovatele a dva Cleny zastupitelstva mésta za ovétovatele zapisu z jednani. Potom
sdéli, zda byl ovéfen zapis z predchoziho jednani, kde byl vyloZen k nahlédnuti a jaké namitky
byly proti nému podany.

4) Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly uplatnény,
rozhodne o nich zastupitelstvo mésta po vyjadfeni ovétovatelt.

5) Zapis z pfedchoziho jednani je pfi zasedani zastupitelstva mésta vyloZen k nahlédnuti.

6) Uvodni slovo k piedkladanym zpravam, pokud je nezbytné pro pochopeni problematiky, piednese
predkladatel.

7) Do diskuse nebo rozpravy se zastupitelé musi vzdy ptihlasit. Bez ohledu na poradi diskutujicich
musi byt udéleno slovo ¢lenovi ZM, ktery ma technickou poznamku. Diskuse je zpravidla Casove
omezena 5 minutami, technicka poznamka 15 sekundami.

8) Zastupitelstvo mésta mize v priab&hu jednani hlasovanim bez rozpravy body pofadu presunout
nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim potadu.

9) Nikdo, komu piedsedajici neudélil slovo, nemuze se ho ujmout. Pfedsedajici miize odejmout slovo
po ptedchozim upozornéni, jestlize se diskutujici odchyluje od pfedmétu rozpravy. V tomto
pripad¢ mize diskutujici prednést své navrhy v bod¢ jednani ,,rizné*.

10) Navrh na ukonéeni rozpravy miiZze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva mésta, o jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

11) Vystoupeni hosta (@) je zpravidla v ivodu programu jednani zastupitelstva. Jednotliva vystoupeni
jsou omezena na maximalné 10 minut pro Gvodni seznameni s tématem a maximalné 15 minut
pro pfipadné dotazy.

CL8
Priprava usneseni zastupitelstva mésta

1) Navrh usneseni po rozpravé piedklada ke schvaleni piedsedajici. V pfipadé zmény puvodniho
navrhu formuluji kone¢né znéni usneseni navrhovatelé a zapisovatel pisemné. Takové usneseni
je poté predsedajicim pifedlozeno zastupitelstvu mésta ke schvaleni. Zaveéry, opatieni a zplisob
kontroly jsou v usneseni formulovany strué¢né a adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni
ukladanych tkolt.

2) Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ikoly v otazkach samostatné pisobnosti starostovi, ¢lentiim
zastupitelstva, radé mésta, tajemnikovi a vedoucim odbortu M&U.



CL9
Hlasovani

1) Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaset, je-li ptitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lent.
K platnému usneseni zastupitelstva mesta, rozhodnuti nebo volb¢ je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni
vétSiny vSech Clenl zastupitelstva mésta, nestanovi-li zvlastni piedpis jinak.

2) Vyzaduje-li povaha projednavané oblasti, aby zastupitelstvo mésta hlasovalo o jednotlivych
bodech navrzeného usneseni zvlast’, hlasuje se o nich samostatné.

3) Byly-li uplatnény pozménovaci navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté
o0 ostatnich ¢astech navrhu.

4) V pripadé, Ze je predloZzen navrh usneseni v nékolika protinavrzich, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o poslednim protinavrhu a poté postupné o predchazejicich protinavrzich do okamziku
ptijeti jednoho z nich, poptipad¢ az k ptivodnimu navrhu.

5) Jestlize ptedlozeny navrh neziskal pti hlasovani potfebnou vétsinu, miZe se zastupitelstvo, na
navrh kteréhokoliv ¢lena zastupitelstva mésta, usnést na dohodovacim fizeni. Pfedsedajici v
tomto pfipade vyzve politické skupiny ¢lenti zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom zéstupci
pro toto fizeni, a zasedani zastupitelstva pferusi. Dohodovacimu fizeni pfedseda starosta ¢i
povéteny predsedajici. Dojde-1i k dohod¢, ktera nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh ziska
potfebnou vétSinu, predsedajici obnovi prerusené zasedani zastupitelstva meésta, piednese
upraveny navrh a da o ném hlasovat.

Neziska-li upraveny navrh potiebnou vétsinu, bude konstatovano, ze usneseni nebylo pfijato a
material bude vracen predkladateli.

6) Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni, nebo zadnou z jeho ptedloZenych variant, bude
material vracen predkladateli k piepracovani.

7) Hlasovani se provadi vefejné, a to bud’ pro navrh nebo proti navrhu nebo se Ize hlasovani zdrzet.
Usnesenti je ptijato, hlasuje-1i pro navrh nadpolovicni vétSina vSech Clent zastupitelstva mésta.

8) O personalnich zalezitostech se hlasuje tajnou formou a na zakladé pifedem schvaleného
volebniho fadu.

9) Usneseni zastupitelstva mésta podepisuje starosta spolu s mistostarosty.
10) Usneseni zastupitelstva mésta se zvefejiiuje na tfedni desce méstského tifadu a na webovych

strankadch mésta - www.mu.kutnahora.cz ve formatu HTML neprodlené po ovéfeni zapisu z
ptislusného jednani zastupitelstva mésta.

11) Vysledky hlasovani véetné hlasu jednotlivych zastupitell se zvefejituji na webovych strankach
meéstského uradu nejpozdéji v den ovéteni zapisu.

CL. 10
Dotazy Cleni zastupitelstva mésta

1) Clenové zastupitelstva mésta maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu mésta, jeji
jednotlivé Cleny, na predsedy vybort, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem
nebo zfizovatelem je mésto a na vedouci organizac¢nich slozek mésta. Pisemnou odpovéd’ musi
obdrzet do 15 dnti od jednani zastupitelstva mésta, pokud byly dotazy, pfipominky a podnéty
predany v pisemné formé, a do 15 dnil od vyhotoveni zapisu z jednani zastupitelstva mésta, pokud
dotazy, pfipominky a podnéty byly pfedany ustné.

2) Clenové zastupitelstva maji pravo pozadovat od zaméstnanci méstského uradu, jakoz i od
zaméstnanc pravnickych osob, které mésto zalozilo nebo zfidilo, informace ve vécech, které


http://www.mu.kutnahora.cz/

souviseji s vykonem jejich funkce. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 15 dnti od
jednani zastupitelstva mésta, pokud byla zadost predlozena v pisemné formé¢, a do 15 dnli od
vyhotoveni zapisu z jednani zastupitelstva mésta, pokud byla zadost pfedlozena ustné.

3) Pripominky a dotazy zastupiteli na jednanich jsou piedkladany v pisemné forme, pokud to
naléhavost dotazu dovoli, a dotazovany na né odpovida bezodkladné. Do 15 dnl zajisti
dotazovany ptfedani odpovédi autoru ptipominky ¢i dotazu i v pisemné formé. Pfipominky a
dotazy, které z Casovych divodil nebyly uplatnény na jednani zastupitelstva, mohou byt predany
v pisemné podob¢ na jednani zastupitelstva. Nadale je s nimi nakladano jako s uplatnénymi
pripominkami.

4) Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva mésta se zaznamenavaji v zapise a zakladaji se ve
sloZzce materialtt u originalu zapisu. Je o nich a jejich vyfizeni vedena evidence u Mé&U na
Odd¢leni zastupitelskych organd.

5) VSechny ptipominky a dotazy zastupitelti uplatnéné v jednani i ptedané v pisemné podobé jsou
vyveSeny na webové stranky Mésta Kutnd Hora a do 15 dnti od pisemného uplatnéni pfipominky
¢i dotazu a do 15 dntl od vyhotoveni zapisu z jednani zastupitelstva mésta pii tistnim uplatnéni
pripominky je k nim pfifazena i zpracovana odpovéd..

ClL 11
Péce o neruseny priibéh jednani

Nikdo nesmi rusit prubéh jednani zastupitelstva mésta, predsedajici miize vykazat ze zasedaci sin¢
rusitele jednani.

CL12
Vybory

1) Zastupitelstvo mésta zfizuje vzdy finanéni a kontrolni vybor. Vybory plni tkoly, jez mu vyplyvaji
ze zakona o obcich a tikoly, kterymi jej povérti zastupitelstvo mésta. Ze své ¢innosti se zodpovidaji
vybory zastupitelstvu mésta.

2) Zastupitelstvo mésta muze ziidit jako své iniciativni a kontrolni organy dal§i vybory. Sva
stanoviska, navrhy a zapisy piedkladaji vybory zastupitelstvu.

3) Predsedou vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva mésta s vyjimkou osadnich vybora.
4) Z jednani vyboru je pofizovan zapis v pisemné i elektronické podobé.
ClL 13
Ukoncéeni zasedani zastupitelstva mésta
Piedsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, byl-li pofad jednani vy¢erpan a nikdo se jiz nehlasi o
slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet piitomnych Clenti zastupitelstva pod

nadpoloviéni vétSinu ¢lentl zastupitelstva nebo z jinych zavaznych davodu, zejména nastaly-li
skute¢nosti znemoznujici neru$ené jednani. V téchto ptipadech zasedani svold znovu do 15 dnt.

Cl 14
Pracovni skupiny

1) Pro ptipravu stanovisek a expertiz k ur¢ité problematice si muze zastupitelstvo mésta ziidit
pracovni skupinu jako sviij poradni organ.



2) Pracovni skupina je sloZena ze ¢leni zastupitelstva mésta a podle potieby dalSich odbornika a
expertt.

3) Cinnost pracovni skupiny kon¢i prohlasenim zastupitelstva o ukonéeni ¢innosti poradniho organu.

4) Z jednani pracovni skupiny je pofizovan zapis v pisemné i elektronické podobé.

CL 15
Organizac¢né technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva mésta

1) O prubéhu jednani zastupitelstva mésta se pofizuje zapis (je pofizovan i zaznam zvukovy), za
jehoz vyhotoveni odpovida Odd¢leni zastupitelskych organt.
Odd¢leni zastupitelskych organtt vyzve do 10 dnt po skonceni zasedani zastupitelstva
overovatele zapisu, aby v navrhu zapisu zkontrolovali idaje uvadéné v odstavci 2) a 3) tohoto
¢lanku. Ovéreni zapisu stvrdi ovétovatelé svym podpisem.

2) Schvaleny zapis osvédCuje prub&h jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, zpravy, navrhy a dotazy, podané pii zasedani
pisemnég, ptehled hlasovani k jednotlivym usnesenim a zvukovy zdznam prubéhu jedndni
zastupitelstva.

3) V zapisu se uvadi:
a) den a misto jednani
b) hodina zahéjeni a ukonceni
¢) doba pieruseni
d) jména urcenych ovétovatelt zapisu
e) jména omluvenych a neomluvenych ¢lend zastupitelstva
f) schvaleny porad jednani
g) vysledek hlasovani
h) podané dotazy a navrhy
1) schvalend znéni usneseni

4) Zapis podepsany starostou nebo mistostarosty a uréenymi ovéfovateli musi byt vyhotoven do 10
dntt po skonCeni zasedani zastupitelstva. Ovéfeny zapis je k nahlédnuti na Oddéleni
zastupitelskych organii a v elektronické podobé zaslan Clenim zastupitelstva a vyvéSen na
webové stranky Mésta Kutna Hora.

5) O namitkach ¢lent zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva mésta.
6) Usneseni zastupitelstva je zvefejnéno az po ovéteni zapisu z jednani zastupitelstva.

7) Oddéleni zastupitelskych organti vede evidenci usneseni z jednotlivych zasedani a soustied’uje
zpravy o jejich plnéni. Na kazdé zasedani zastupitelstva predklada piehled o nesplnénych
usnesenich k poslednimu dni mésice ptedchazejicimu ptislusnému zasedani zastupitelstva.

8) Kazdy, kdo se ucastni zasedani Zastupitelstva mésta Kutna Hora, je pisemnym oznamenim u
vstupu do mistnosti, kde zaseda zastupitelstvo mésta, informovan o skutecnosti, ze vstupuje do
prostoru, ze kterého muze byt realizovan on-line obrazovy a zvukovy pienos na internetové
stranky Mésta Kutnd Hora umoznujici dalkovy pristup s tim, Ze tento pienos je zaznamenavan a
po uprave dle ¢l. 15, bod 10) zvetfejnén zptisobem umoziujicim dalkovy piistup.

9) Predsedajici kazdému z ob¢ant, kterému je umoznéno za zasedani zastupitelstva mésta vystoupit,
polozi pied jeho vystoupenim dotaz tohoto znéni: ,,VazZena pani/vazeny pane, souhlasite s tim,
aby Vas projev byl zpracovan formou audiovizualniho zdznamu a v ramci zaznamu ze zasedani
zastupitelstva mésta zvefejnén zptisobem umoziujicim dalkovy pristup? Odpovéd’ se zaznamena
do zapisu ze zasedani ZM.



10) Pribéh zasedani zastupitelstva mésta je pfenasen on-line prostiednictvim internetu na oficidlnich
strankdch Mésta Kutna Hora a zaznamenavén a zvefejnén do 5 dnli od ukonceni jednani
zastupitelstva. Oddéleni informatiky z tohoto zdznamu odstrani osobni tidaje a projevy osobni
povahy fyzickych osob, k jejichz zvefejnéni nedaly pfislusné subjekty souhlas a zdznam zvetejni
zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup do péti pracovnich dnd od zasedani.

11) Vystupem z elektronického hlasovaciho systému jsou zvukovy zaznam a protokoly o hlasovani,
které eviduje a nakladd s nimi, ve smyslu pravnich piedpisti o archivnictvi a spisové sluzbe,

Oddéleni zastupitelskych organd.

Cl 16
Zabezpeceni a kontrola usneseni

1) PInéni usneseni zastupitelstva mésta trvale kontroluje kontrolni vybor zastupitelstva mésta.

2) Kontrolni vybor pofizuje o provedené kontrole plnéni usneseni zapis se zjisténymi nedostatky a
navrhy opatfeni k naprave a predklada ho zastupitelstvu mésta. Vzdy pfipoji i vyjadieni organu,
pfipadné zaméstnancti zodpoveédnych za splnéni kontrolovanych usneseni.

3) Zapisy kontrolniho vyboru jsou zvefejiiovany na webovych strankach méstského uiadu ve formatu
PDF po projednani v zastupitelstvu bezodkladn€, nejpozdeji v§ak do dvou pracovnich dnd.

ClL 17

V ptipadech, které neupravuje tento jednaci tad, se zastupitelstvo mésta tidi vzdy zakonem ¢.
128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Schvalenim tohoto jednaciho tadu ze dne 14. 12. 2021 a usnesenim ¢. 211/21 se rusi ke dni 15. 12.
2021 Jednaci fad Zastupitelstva mésta Kutna Hora, schvaleny usnesenim ¢. 1/19 ze dne 29. 1. 2019.

Ing. Josef Viktora, starosta

Mgr. Be. Vit Snajdr, mistostarosta Mgr. Be. Silvia Dousova, mistostarostka



