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Kapitola 1:

KOMU JSOU PRISPEVKY URCENY A NA CO LZE
ZADAT

/ jaky je ucel podpory

/ kdo mtiZe Zadat

/ prehled prispévkovych okruhi

Mésto Kutna Hora (dale jen mésto) se rozhodlo podpofit riznorodé aktivity prispivajici ke zvySovani
kvality a pestrosti Zivota ve mésté formou dotacnich program. Je to zvlastni kapitola rozpoctu mésta
a slouZi k poskytovani prispévkd na realizaci projektd z oblasti sportu, vzdélavani, volnocasovych
aktivit, kultury a socialnich sluzeb.

Proces podpory verejné prospésnych projektd se fidi prislusnymi dotaénimi vyzvami schvalenymi
Zastupitelstvem mésta Kutnd Hora.

Obecné je financni podpora zpravidla uréena fyzickym a pravnickym osobam na vefejné prospésné
projekty zejména pro ob¢any mésta. Neni tedy rozhodujici ani pravni forma Zadatele ani jeho sidlo. V
praxi to znamen3, Ze o prispévek mliZze zadat kdokoli — obcan sam za sebe, fyzicka osoba podnikajici,
nebo jakakoli pravnickd osoba (ob¢anska sdruZeni, obecné prospésné spolecnosti, nadace, cirkve,
prispévkové organizace, ale i spolecnosti s ruéenim omezenym, akciové spolecnosti). Presna
specifikace opravnéného Zadatele je vidy individudlné fesena prislusnou schvalenou dotacni vyzvou.

Dulezité je, aby prostfednictvim cerpanych prostifedkd byly podporované aktivity, projekty, ¢innosti
poradané na Uzemi mésta, nebo projekty, aktivity a ¢innosti reprezentujici mésto mimo jeho spravni
uzemi. Prispévek je poskytnut jako kompenzace ¢asti nakladl Zadatele vynaloZenych na uskutecnéni
projektu. Podpora se poskytuje formou finanéniho pfispévku z rozpoctu mésta. Ke kazdému
poskytnutému pfispévku je uzavirana verejnopravni smlouva, ve které jsou podrobné specifikovana
prava a povinnosti obou stran. Tim je pfijemce v podstaté povéfen vykonem verejné sluzby
a zavazuje se splnit pravé ukazatele sjednané ve smlouvé a dalsi zadvazné podminky (napf. termin
a rozsah konani projektu, minimalni pocet ucastnikl apod.).

Finan¢ni podpora se poskytuje zpravidla na dobu trvani projektu, v pripadé podpory Cinnosti spolku
nebo organizace na jeden kalendafni rok. Rada a zastupitelstvo mésta se mohou rozhodnout, zda
kteroukoli akci ¢i aktivitu podpofi. Podpora tedy neni automatickd, ndrokova a rozhodnuti o tom,
proc byla, nebo nebyla podpora poskytnuta, neni poskytovatel povinen zd(vodnovat.

Prehled dotacnich oblasti

Dotace na kulturni projekty

Tento radce Zadatele o dotaci byl pfipraveny pro dotacni vyzvy v oblasti kultury. Mésto Kutnd Hora
vyhlasuje kazdoroc¢né v oblasti kultury dotacni vyzvu v programech Velké kulturni projekty, Malé
kulturni projekty a dotacni vyzvu v programu Podpora kulturnich ¢innosti. Pfesné znéni jednotlivych
vyzev, a jejich podminky hledejte na https://mu.kutnahora.cz/mu/kultura.


https://mu.kutnahora.cz/mu/kultura

Kapitola 2.

JAKA JSOU NEJDULEZITEJSi PRAVIDLA, KTERA
MUSI ZADATEL SPLNIT

/ strucny prehled principti a tematickych okruhli s odkazem na podrobnosti
dotacnich vyzev
/ ekonomicka realnost projektu

1. Zvolit spravnou dotacni oblast

Podani Zadosti ve spravné dotacni oblasti je zadkladnim kamenem Uspéchu kazdé Zadosti
o prispévek zdotacniho programu. Ve vlastnim zajmu by se mél Zadatel seznamit s dotacnimi
podminkami a oblastmi, pro které jsou urceny. Pokud si nejste jisti, doporucujeme konzultovat
projekt pfed podanim Zadosti na odboru, ktery ma v gesci dotacni oblast, do které projekt dle vasi
Uvahy zapada. Nelze Zadat na stejny projekt v nékolika rtiznych dotacnich oblastech.

2. Radné, uplné a pravdivé vyplnit zadost

Je nutné peclivé vyplnit poZzadovana data a zkontrolovat cisla uctl, uvadét skutecné kontaktni osoby,
které projekt znaji a mohou o ném komunikovat, aktivni telefonni Cisla, e-mailové schranky, platné
adresy a webové stranky. Pokud se tudaje lisi od Udajl napf. v obchodnim rejstiiku, nebo v databazich
ekonomickych subjektl, je nutné dodat platny doklad o zméné. Jedna se zejména o zmény v sidle
7adatele, zméndach osob jednajicich jménem sdruZeni a sloZenf statutarnich organ(. Zadosti o dotace
ve vySe uvedenych dotacnich oblastech se podavaji vyhradné pres online systém Grantys, a to na
adrese dotace.kutnahora.cz. Podminky jednotlivych dotacnich program( a dotacnich vyzev jsou
uvefejnéné na https://mu.kutnahora.cz/mu/kultura.

3. Dodrzet ekonomickou redlnost projektu

PFi sestavovani rozpoctu doporucujeme nenadsazovat naklady a uvaZovat s redlnymi prijmy napf. ze
vstupného, z dar(, ale zejména prijm0 od sponzorskych, nebo reklamnich partner(. Vyse poskytnuté
dotace je ve smlouvé vazana na celkové skutecné naklady akce a mohlo by se stét, Ze pfi nenaplnéni
planovanych naklad( a pfijm0 = nenaplnéni predpoklddaného rozsahu akce, budete muset ¢ast
dotace vracet.

4. Dodat pozadované prilohy

Je ve vasem zdjmu dodat vSechny povinné prilohy zdroven s Zadosti. V dotacnich vyzvach je sice
stanovena povinnost pfislusnych odbor(i kontrolovat doslé Zadosti a pfipadné vas vyzvat k doplnéni,
ale mlzZe se lehce stat, Ze na vyzvu nezareagujete véas a Zadost bude vyrazena z posuzovani. Zaroven
je samozrejmé kvalita podklad( a v€asné splnéni vSech povinnosti jednim z faktord, ktery projednava
pfislusna odborna komise rady mésta navrhujici vysi konkrétni podpory volenym organim mésta.

5. Dodrzet terminy jak poddani Zadosti, tak i vyuctovani

Tam, kde jsou stanoveny terminy uzavérek Zadosti, je bezpodminecné nutné podat Zadost ve
stanoveném terminu. Na Zadosti podané po terminu neni bran zfetel a nejsou zarazovany do
posuzovani. Ddle je nutné dodrZet terminy stanovené ve smlouvé, a to zejména dobu trvani
a realizaci projektu (v této dobé musi probéhnout Cerpani prispévku — proplaceni dokladi i vlastni
usporadani akce) termin podani vyuctovani a termin pfipadného vraceni prebytku prispévku.

6. Splnit povinnosti dané smlouvou
Zejména jde o zasadni véci, které ovlivnily rozhodovani o vysi dotace a byly souéasti dokumentl pro
radu a zastupitelstvo mésta. V prvni fadé jde o rozsah a termin akce — nelze samovolné napft.


https://dotace.kutnahora.cz/
https://mu.kutnahora.cz/mu/kultura

z tydenniho festivalu udélat jednodenni, presunout akci z kvétna na listopad apod. Dotace byla
poskytnuta pravé s ohledem na velikost a délku trvani projektu, v dalSim také na pocet ucinkujicich
atd. S tim souvisi dodrZeni prezentace a propagace mésta — stejné jako prezentujete soukromé
subjekty, které poskytly na akci financni prostredky, musite prezentovat i mésto jako donatora
a poridit o tom dokumentaci. Samoziejmosti je dodrZeni rozpisu finanénich nakladd a dodrZeni tUcelu
poskytnuté dotace daného smlouvou. Zména rozsahu, nebo terminu projektu je moznd, ale vidy
musi tyto zmény projednat pfislusny odbor méstského Ufadu mésta, pfipadné prislusna komise,
vyhodnotit zmény a pfipadné doporucit, nebo nedoporucit schvdleni zmén radé mésta.

7. O zmény a Upravy Zadat vcas

Pokud zjistite, Ze nejste schopni naplnit kteroukoli podminku danou smlouvou, je nutné informovat
o tom vcas prislusny odbor méstského Uradu mésta. Vétsina zmén, jsou-li nahlaseny vcas, se da
dodatkem smlouvy upravit, méjte ale na paméti, Zze v nékterych pfipadech mize byt nutné zménu
projednat v radé, nebo zastupitelstvu mésta a tam pak plati Ih(ity uvedené v nasledujici kapitole.

8. Vyuctovani podavat v souladu s zadosti a smlouvou

Pti zavérecném vyuctovani je nutné doloZit konani aktivity, u dokladd nejen jejich kopie, ale zejména
doklad o jejich zaplaceni, drzet se plvodniho rozpoctu akce a nezapomenout na fotodokumentaci
s vyporadanymi autorskymi pravy a samoziejmé kopie ucetnich doklada.

Kapitola 3.

JAKY JE PROCES PRIDELENI DOTACE, JAK
DLOUHO TRVA A PROC

/ vysvétleni procesu — pfrijeti Zadosti

/ kontrola

/ jednani komise

/ zpracovani materialu pro volené organy
/ rozhodnuti volenych organt

/ vyrozuméni Zadatele

/ ptiprava smlouvy a jeji uzavieni

/ vyplaceni prispévku

Po radné zverejnéné uzavérce jsou kontrolovany vsechny nalezitosti doru¢enych zadosti a pfipraveny
podklady pro zasedani odborné komise, jmenované radou mésta. Doporuceni z jednani komise jsou
predkladany radé meésta, v pripadé Zadosti prevysujicich 250.000 K¢ rada vyjadfuje svdj souhlas
¢i nesouhlas jako doporuceni pro jednani zastupitelstva mésta.

Nasledné je zpracovana verejnopravni smlouva, kterou standardné nejdrive podepisuje poskytovatel
dotace (mésto Kutna Hora) a nasledné Zadatel.

Po podpisu vefejnopravni smlouvy je smlouva zavedena do elektronického platebniho systému, pres
ktery se davd pokyn k jejimu proplaceni. Proplaceni je v elektronickém systému schvéaleno
a kontrolovano ekonomickym odborem a pfislusnym odborem méstského uUradu. Minimalni doba,
kterd uplyne od podani Zadosti k fyzickému vyplaceni je tak u dotaci do 250.000 K¢ zpravidla 60 dnl
a u dotaci nad 250.000 K¢ zpravidla 90 dn(.



Zaroven je potieba dodat, Ze pokud se jedna o dotace na nasledujici kalendarni rok, je tfeba pocitat
s podminkou schvaleni rozpoctu mésta, ktery je standardné projednavan v prosinci kazdého roku.
Smlouvy se pak zpravidla vytvareji a podepisuji do 15.3.

Kapitola 4.
JAKA MA ZADATEL PRAVA A VYHODY, ALE

TAKE POVINNOSTI

/ moZné vyhody pro poradatele, zaroven pfipomenuti povinnosti zejména
v oblasti prezentace mésta

Ve chvili, kdy Zadatel ziska dotaci na svoji aktivitu, da se ¥ici, Ze je pfijat ,,do rodiny” SirSiho okruhu
subjektl, které ma mésto zajem prezentovat a podporovat. Vyhodou je, Ze dotace jsou poskytovany
zalohové, tedy pred konanim akce, nebo na samém pocatku probihajici ¢innosti.

Prijemci dotaci maji prednost pfi prezentaci na webovych strankach mésta, zvefejnéni zprav o akcich
v méstském zpravodaji KUTNOHORSKE LISTY, apod., vidy viak v ramci obsahovych moznosti daného
periodika. Je nutné, aby o tyto véci projevili sami zajem zasilanim tiskovych zprav a dalSich informaci
pracovnikdim prislusnych odbor( méstského tGradu.

A. Pfijemce ma povinnost hlasit podstatné zmény

Ve smlouvé je uvedeno, Ze pfijemce podpory ma povinnost do deseti dni oznamit poskytovateli
vSechny podstatné zmény tykajici se projektu. Témi jsou samoziejmé vedle zmén kontaktnich osob,
sidla pfijemce, zmén uctl a dalSich korespondencnich a identifikacnich Udaji zejména zména mista,
data a ¢asu konani, rozsahu projektu (vicedenni, jednodenni), poZzadavek na zmény v rozpisu nakladd,
atd.

Je nutné o zmény zadat ihned a vcas, nebot v nékterych pripadech mize vie administrovat pfislusny
odbor, ale v fadé pfipadld by muselo dojit k opétovnému schvaleni zZadosti organy mésta (komise,
rada, zastupitelstvo), a to je velmi dlouha procedura. Principidlné by mélo byt pozadano o zmény
pred konanim akce. V té chvili jiz v drtivé vétSiné poradatelé znaji zakladni ekonomické dopady
i organizacné-technické zmény. Opét je nutné pripomenout v€asnost, zddat o zmény po skonceni
akce, den pred vyuctovanim, nebo dokonce po terminu vyuctovani je nepfrijatelné.

B. Prezentace mésta

Pfijemce dotace md povinnost uzivat na vSech propagacnich materidlech tykajicich se podpofeného
projektu logotyp mésta s textovym dovétkem ,ZA PODPORY MESTA KUTNA HORA“, piipadné jiny
zpUsob zverejnéni podpory mésta (upraveno ve smlouvé). Pfijemce ma zaroven povinnost v misté
kondani akce umistit na viditelném misté banner s prezentaci mésta.

Vzhledem k tomu, Ze mésto poskytuje na podporu verejné prospésnych projektl finanéni prostredky,
ma zadjem byt prezentovano jako donator jednotlivych akci a Cinnosti. Proto je ve smlouvé uvedena
tato formulace. Pfi realizaci je vhodné zvazit, kde se hodi grafickd podoba (nejsou pfilis oblibena
»smetisté log”) a kde naopak slovni vyjadreni. Pfi uZiti grafického symbolu je nutné dodrZovat
logomanual mésta.



Podle vyse poskytnuté podpory a v jejim poméru k ostatnim by mélo byt mésto uvadéno na
patficném misté Zebricku partner( nebo sponzord, zplsob prezentace mésta mize byt vymezen ve
smlouveé v zdvislosti na stupni partnerstvi — generalni partner, hlavni partner apod.

Kapitola 5.

PRECTETE SI SMLOUVU, PO PODEPSANI JE
NUTNE JI PLNIT

/ upozornéni na obsah smluv
/ dodrzovani termint
/ vysvétleni nékterych ujednani — upozornéni na kontrolu

Vyplnénim Zadosti a pfipadnym schvalenim podpory projektu cely proces neni naplnén! Pravnim
dokumentem k poskytnuti dotace je verejnopravni smlouva. Je nanejvys dllezité dikladné si smlouvu
precist a jesté pred podpisem pripadné rozporovat ustanoveni, kterd nejste schopni splnit. Velkym
problémem je nesplnéni nékteré z ¢asti smluv. Nasledné ,ja nevédél” neni fesitelné. Zejména je
dalezité si uvédomit, Ze poskytnuti dotace podléhd finanéni kontrole podle zakona 320/2001 Sb.
o financni kontrole ve verejné spravé a kontrola mizZe byt provedena kdykoli pred poskytnutim
dotace, v prlibéhu realizace a po vyuctovani projektu.

Pozndmka: Rozhodnutim rady nebo zastupitelstva mésta jesté nebyl naplnén fakt poskytnuti dotace
a nelze se tedy oboustranné domahat jakychkoli plnéni. Pro Zadatele to znamena, Ze pred faktickym
uzavienim verejnopravni smlouvy nemuize ,utracet to, co jesté nema“. Jinymi slovy mezi Zadosti
a podpisem vefejnopravni smlouvy ubéhne jistd doba. Zadatel nemusi smlouvu podepsat, a to
napriklad proto, Ze se mu nepodafilo zajistit dostate¢né financni kryti akce (Cinnosti) a nemohl by
tedy projekt realizovat v deklarovaném rozsahu, nebo se zménily jiné podminky.

A. Kontrola a sankce pfi nesplnéni podminek

Prvotné provadi finan¢ni kontrolu odbor méstského Uradu, z jehoz kapitoly byl pfispévek poskytnuty,
podrobnéjsi kontroly provadi odbor interniho auditu. Za nejproblematictéjsi prohresky jsou
povazovany pozdni, neprlQkazné, nebo zadné vyuctovani prispévku, neodeslani nevycerpaného
zbytku prispévku, nebo nezrealizovani akce pfi ponechani si poskytnuté dotace. V té chvili se jedna
0 neopravnéné pouZiti nebo zadrzeni finanéni podpory, a to je povazovano za poruseni rozpoctové
kdzné dle § 22 zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctQ. Neopravnénym
pouzitim se rozumi takové pouziti, kterym byla porusena povinnost stanovena zakonem, smlouvou,
nebo rozhodnutim o poskytnuti finanéni podpory, nebo neprokdaze-li pfijemce, jak byly finanéni
prostiedky pouzity (napriklad nedoloZite-li zaplaceni faktury, kterou mate ve vyuctovani). Prijemci
prispévku je uloZen odvod za poruseni rozpoctové kazné, o kterém rozhoduje pfislusny odbor. Odvod
odpovida c¢astce neopravnéné pouZitych, nebo zadrzenych prostfredkd a vyméruje se pendle. Je tedy
nutné reagovat vidy obratem na vyzvy, které vam jsou zasilany pro doloZeni Udajd, dostavit se k
opravam ve vyuctovani, odevzdavat vSe vcas. Mésto je ve své Cinnosti také kontrolovdano a musi
dodrZovat ustanoveni vyse uvedeného zdkona. Obsahovou kontrolu projektu provadi v pribéhu jeho
realizace ¢lenové prislusné komise.

B. Zadost o prominuti sankci
Prominuti, nebo ¢astec¢né prominuti povinnosti odvodu a penale mlze z divodl hodnych zvlastniho
zfetele povolit orgdn, ktery rozhodl o poskytnuti financni podpory, tedy bud rada, nebo



zastupitelstvo mésta, na zakladé pisemné Zadosti. Rozhodné je vSak pro vSechny strany |épe dodrzet
vSechny povinnosti v€as a vyhnout se nepfijemnostem.

C. Dodrzeni poméru nakladl akce a poskytnutého pfispévku — spoluticast

Ve verejnopravni smlouvé jsou uvadény procentni poméry poskytnuté dotace vzhledem k nakladim
akce. Projekt Ize podpofit maximalné 80 % uznatelnych naklad(, pokud neni stanoveno jinak. Tim
mésto vyjadfuje vili podpofit uvedeny projekt v dané vysi. Pozornost je tfeba vénovat zejména
pfipadlim, kdy se pfijemci nepodafi zorganizovat akci v plivodné predpokladané vysi nakladl. Pak
plati, Ze jsou-li skutecné vynaloZené uznatelné naklady na projekt nizsi nez predpokladané naklady
stanovené ve smlouvé, vrati prijemce tu ¢ast financniho prispévku, ktera prekroci procentni miru
financniho prispévku z uznatelnych naklad( stanovenou ve smlouvé. Nezastirame, Ze toto opatieni
ma za cil zredlnit v Zadostech predpokladané naklady.

Konkrétni priklad:
Prijemce predpoklada naklady 100 tis. K¢, pozadal o prispévek ve vysi 40 tis. K¢ a mésto rozhodlo
o poskytnuti dotace ve vysi 30 tis. KE. Vypocet bude nasledujici:

Celkova vyse predpokladanych uznatelnych nakladd vynaloZenych na projekt ¢ini: 100.000 K¢, mira
finanéni podpory z predpokladanych celkovych uznatelnych naklad na projekt vyjadiend v % cini:
30%.

Budou-li skutec¢né vynaloZené uznatelné naklady na projekt nizsi neZ predpokladané naklady
stanovené touto smlouvou, vrati pfijemce tu ¢ast financniho prispévku, kterd prekroci ¢astku 40 % ze
skutecné vynaloZenych uznatelnych naklad( na projekt.

! Pro prijemce to znamend, Ze mésto vyjadrilo vili podporit akci z 30 % a budou-li niZsi naklady,
uznd aZ 40 % ndkladd na pokryti z prispévku (obvykle je to vyse procentniho pokryti, o kterou
Zadatel pozddal). Tedy napr. budou-li skutecné ndklady jen 50 tis. K¢ bude moci prijemce
vyuctovat 40 %, tedy 20 tis. K¢ z pfispévku mésta a zbytek, tedy 10 tis. KC vrdtit

Kapitola 6.

NEJCASTEJSI CHYBY PRI PODAVANI ZADOSTI
A VYUCTOVANI A JEJICH DUSLEDKY

/ shrnuti chyb a problému, kterych se pFijemci prispévka dopoustéji,
jejich vysvétleni a upozornéni na mozné dopady

1. Nedodrzeni tcelu financni podpory

Vsechny dokladované vydaje musi mit pfimou souvislost s podpofenym projektem. Nelze tedy
napriklad u détského turnaje vykazovat konzumaci piva, spadd sem téZz Spatné zattfidéni dle
charakteru dotace béiné/kapitalové vydaje). Je-li ve smlouvé uvedena specifikace uznatelnych
nakladll (napf. pronajmy, propagace, doprava), pak je mozné vykazovat pouze uvedeny druh vydaj(.

2. NedodrZeni doby trvani projektu
V dobé uvedené ve verejnopravni smlouvé se nejen musi projekt realizovat, ale také veskeré naklady
musi vzniknout a byt uhrazeny nejpozdéji v dobé trvani projektu.



3. Nevraceni nevycerpanych prostfedki v terminu dle smlouvy
Jedna se o poruseni rozpoctové kazné, které je feSeno postupem uvedenym v Kapitole 5.

4. Nedodrzeni terminu pro predloZeni vyuctovani
Stejné jako v predchozim pfipadé se jedna o poruseni rozpoctové kazné a pokud subjekt nereaguje
na vyzvy k dodani vyactovani, musi cely pFispévek vratit.

5. Originaly ucetnich dokladli nejsou oznaceny cislem smlouvy

Povinnost byla zavedena k tomu, aby nedochazelo k duplicitnimu uplatnéni stejnych doklad( pro
vyUctovani vice dotaci. Proto je nutné nejpozdéji pfi zpracovani vyuctovani oznacit doklady Cislem
smlouvy, v opacném pfipadé muzZe byt pfijemce prispévku povazovan za nedlvéryhodny subjekt.

6. Ucetni doklady nemaji patfi¢né naleZitost, doklady nejsou priikazné a oddélené zauétovany
Je nutné, aby vsechny doklady byly Citelné, v ucetnictvi nebo evidenci subjektu byly vedeny originaly
a kazda akce / aktivita byla U¢tovana oddélené.

Kapitola 7.

CALENDARIUM CUTHNA - VYSOSTNE
POSTAVENI VYBRANYCH AKCI VE MESTE

/ vize a pravidla
/ zdliraznéni prestize — z toho vyplyvajicich vyhody a povinnosti
/ zasady kategorie Calendarium Cuthna

1. Calendarium Cuthna je cyklus nejvyznamnéjsich kulturnich akci z pohledu mésta

O jejich vybéru a vysi dotace rozhoduje zastupitelstvo mésta. V poslednich letech se jednd zhruba
0 6 — 8 vybranych dlouhodobé poradanych akci, jejich vybér schvaluje na ndvrh pracovni skupiny pro
Calendarium Cuthna zastupitelstvo mésta. Protoze jde o ,, TOP“ akce mésta v oblasti kultury, je jim
poskytnut prostor na tiskovych konferencich meésta, v propagacnich materidlech, kulturnich
kalendarich, pfi ucasti mésta na veletrzich a vystavach cestovniho ruchu, v ramci svych aktivit ve
sdruZenich podporujicich cestovni ruch, prostfednictvim informacéniho centra a dalsi spoluprace
v rozsahu dle zvlastnich pravidel pro kategorii Calendarium Cuthna.

3. Povinnosti poradatel

je naopak rozsahlejsi prezentace mésta a prezentace jak logotypu mésta, tak i loga Calendarium
Cuthna, véetné povinnosti uvadét mésto jako hlavniho partnera, v pfipadé, Ze prispévek mésta je
vétsi jak 50 % predpokladanych nakladi jako generalniho partnera akce.

4. Zasady kategorie Calendarium Cuthna
Zasady kategorie Calendaria Cuthna jsou feSené samostatnym materidlem uverejnénym na
webovych strankach poskytovatele dotaci (https://mu.kutnahora.cz/mu/calendarium-cuthna-2024).


https://mu.kutnahora.cz/mu/calendarium-cuthna-2024

Kapitola 8.
CO, KDY A JAK UDELAT PRED A PRI

PORADANI AKCi NA VEREJNEM
PROSTRANSTVI

/ zakladni postup pofadatele, véetné upozornéni na dodrzovani Ihit
potrebnych pro vyrizeni prislusnych povoleni

1. Pozadat o zvlastni uzivani verejného prostranstvi, pronajem prostor — odbor spravy majetku
Odbor spravy majetku (https://mu.kutnahora.cz/mu/odbor-spravy-majetku) vydava souhlas
k uzZivani vefejného prostranstvi na zakladé poZadavku poradajiciho. Pokud se akce kona na
komunikaci, rozhoduje odbor dopravy a silni¢niho hospodarstvi po predchozim souhlasu odboru
spravy majetku, pokud se akce kond mimo komunikace, fesi situaci s poradatelem pfimo odbor
spravy majetku.

2. Pozadat o uzavéru, nebo zvlastni uzivani komunikace — odbor dopravy a silni¢niho hospodarstvi
V pfipadé, Ze se jedna o uzavirku komunikace. (https.//mu.kutnahora.cz/mu/odbor-dopravy-a-
silnicniho-hospodarstvi). Obé zadosti musi byt pfi podani doplnény o souhlas odboru spravy majetku.
Kona-li se akce na pozemnich komunikacich, je nutné ziskat rozhodnuti odboru dopravy a silni¢niho
hospodafstvi. Ten mizZe rozhodnout na zakladé predlozeného pisemného souhlasu vyse zminéného
odboru spravy majetku a na zakladé vyjadreni dopravniho inspektoratu Policie CR. (Pozor, Policie CR
vyZzaduje zpracovany projekt dopravniho feseni akce).

3. Vyjimky z obecné zavaznych vyhlasek Mésta Kutna Hora

Akce na spravnim uzemi Mésta Kutnd Hora je mozZné konat do 22:00 hod. Pro konani akce je mozné
podat Zadost o vyjimky z pfislusnych obecné zadvaznych vyhlasek mésta, a to z obecné zavazné
vyhlasky o nocnim klidu a obecné zavazné vyhlasky o zdkazu konzumace alkoholickych napojl na
verejném prostranstvi. O vyjimky poradatel zdda Odbor interniho auditu Méstského uradu Kutna
Hora (https://mu.kutnahora.cz/mu/oddeleni-interniho-auditu) samostatné a v dostatecném
predstihu s ohledem na skutecnost, Ze schvaleni této vyjimky podléhd rozhodnuti Zastupitelstva
mésta Kutna Hora. Terminy zaseddni Zastupitelstva mésta Kutna Hora jsou zvefejnény na webovych
strankach https://mu.kutnahora.cz/mu/terminy-zasedani.

4. Oznamit konani akce policiim a slozkam I1ZS

Poradatel ozndmi termin a rozsah konani akce, mlze doplnit predpokladany pocet ucastnikl
a vozidel a mo#nad dopravni omezeni Policii Ceské republiky, Méstské policii mésta Kutnd Hora
a slozkdm Integrovaného zachranného systému, pokud to rozsah akce vyZaduje. Je to duleZité
zejména z dlvodl moZnych dopadll naruseni verejného poradku napfr. pohybem vétsiho mnozstvi
Ucastnikd (Ucinkujici i divaci) akce ve mésté, umisténi otevienych scén a hlukovou zatéz pro okoli.

5. Pozadavky na zajisténi akce ze strany Technickych sluzeb Kutnd Hora spol. s r.o.

Pokud poZadujete sluzby vySe uvedené organizace (zabrany, pfipojeni elektrorozvadécd, uklid apod.),
doructe pisemnou objedndvku Technickym sluzbam Kutnd Hora spol. s r.o. s pfesnym soupisem
pozadavk( nejpozdéji 30 dni pred poradanim akce.

6. Zajistit zdravotni dozor na akci
Pro akce s vétSim poctem ucinkujicich nebo zvlastnim charakterem je nutné zabezpecit zdravotni
dozor, pfipadné oSetfovatelska stanovisté. Zdravotni dozor / hlidky lze v dostate¢ném predstihu


https://mu.kutnahora.cz/mu/odbor-spravy-majetku
https://mu.kutnahora.cz/mu/odbor-dopravy-a-silnicniho-hospodarstvi
https://mu.kutnahora.cz/mu/odbor-dopravy-a-silnicniho-hospodarstvi
https://mu.kutnahora.cz/mu/oddeleni-interniho-auditu
https://mu.kutnahora.cz/mu/terminy-zasedani

dohodnout napt. s oblastnim spolkem Ceského €erveného kFize v Kutné Hofe. O velkych akcich je
nutné informovat Rychlou zachrannou sluzbu.

7. Zajistit vzajemnou komunikaci v priibéhu akce a potiebnou soucinnost organizaci

Poradatel musi zajistit potfebny rozsah poradatelské sluzby, ktera musi byt identifikovatelna a mit
spojeni na odpovédnou osobu zastupujici organizatora. Doporucujeme vsem pofadatelim uzavrit
pfislusna odpovédnostni pojisSténi pro danou akci.

Kapitola 9.

PREHLED TERMINU UZAVEREK
JEDNOTLIVYCH DOTACNICH OBLASTI

/ uzavérky Zadosti — pfipomenuti principu ,,na Zadosti podané po terminu
nebude bran zretel”

U vSech dotacnich oblasti se stanovenym terminem Zadosti je bezpodminecné nutné podat Zadost do
uvedeného data prostfednictvim online systému Grantys. Na jiny zplUsob podani Zadosti nebude bran
zfetel a Zddost nebude projednavéana. Ve vyjimecnych pripadech (napf. v obdobi komunalnich voleb)
nelze vyloucit zmény v terminech uzavérek, zejména s ohledem na aktudlni terminy zasedani novych
volenych organi a terminy ustaveni odbornych komisi rady mésta.

Pfesné terminy uzavérek v jednotlivych dotacnich oblastech jsou uvedené v prislusnych dotacnich
vyzvach uverejnénych na webovych strankach mésta Kutna Hora.

Kapitola 10.
OTAZKY A ODPOVEDI

/ vybrané casté otazky ze strany Zadatelli a odpovédi na né

1. Kde najdu pfislusné véci na internetu?
Vsechny potrfebné informace najdete na strankdch meésta www.kutnahora.cz v sekci Dotacni
programy (https://mu.kutnahora.cz/mu/kultura).

2. Mam na poskytnuti financ¢niho dotace narok?

Vyluénou pravomoci rady a zastupitelstva mésta je rozhodnout o schvéleni dotace mésta na dany
projekt. Na poskytnuti finanéni podpory tedy neni pravni ndrok a svoje rozhodnuti nemusi
poskytovatel zdGvodriovat.

3. Kterymi zakony se Fidi poskytovani dotace?

Poskytnuti a poufZiti dotaci se Fidi obecné zavaznymi predpisy — zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecné fizeni) ve znéni pozdéjsich predpist, zakonem ¢. 250/2000 Sh. o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl ve znéni pozdéjsich predpisd, zakonem ¢. 320/2001 Sh. o financni kontrole ve
verejné spravé a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpistl, vyhlaskou Ministerstva
financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb. o financni kontrole ve verejné spravé
a 0 zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkonem ¢. 552/1991 Sb. o statni
kontrole ve znéni pozdéjsich predpist, Obcansky zakonik ¢. 40/1964 Sb. v platném znéni.


https://mu.kutnahora.cz/mu/kultura

4. Koho mame uvadét na materialech a pfi slovnich podékovanich?

Poskytovatelem dotace je vidy Mésto Kutna Hora. Proto kdekoli v textu uvadéjte jako dondtora,
pfispévatele, podporovatele, partnera apod. vidy ,,Mésto Kutna Hora” (nikoli Méstsky ufad Kutna
Hora). PouZivejte schvaleny logotyp v souladu s grafickym manudlem, pouziti méstského erbu (znaku)
podléha specifickym podminkam (https://destinace.kutnahora.cz/d/logo-mesta-kutna-hora).

5. Co mam udélat, abych ziskal zastitu starosty, nebo Mésta Kutna Hora?

Napsat na adresu Méstského Ufadu Kutna Hora Zadost o prevzeti zastity nad akci. Pozor! Prevzeti
zastity neznamend automaticky narok na finan¢ni podporu a naopak, poskytnuti financni podpory
neznamena automatickou zastitu starosty mésta, nebo jeho pritomnost na akci. Vyjimkou jsou
projekty zarazené do kategorie Calendarium Cuthna, které ziskavaji zastitu meésta Kutnd Hora
automaticky. Toto je vidy na osobnim jednani a rozhodnuti pfislusSného voleného zastupce mésta. Je
potieba i zvazit, o ktery druh zastity mate zajem. Je rozdil mezi zastitou Mésta Kutna Hora a zastitou
starosty mésta.

Kapitola 11.

UZITECNE KONTAKTY

Mgr. Pavel Ladra 327 710 155,
Dotace na kulturni projekty, ladra@mu.kutnahora.cz
¢innost spolkl apod. Bc. Jaroslava Brandejska 327 710151
brandejska@mu.kutnahora.cz
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